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登录及首页引导

系统登录

进入登录页面，选择对应的身份：评委，输入正确账号密码，后点击“登录”按钮，系统即进入主操作界面。
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项目管理标段列表

进入系统后，出现项目管理菜单，默认显示今日项目标段列表，评委点击标段后方的【进入】功能，进入需要评标的标段。

点击【今日开标项目】、【已开标项目】、【未开标项目】，可以切换查看不同开标状态下的标段列表。
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步骤引导

进入标段后，会出现3个步骤引导，根据引导的步骤可以熟悉整个系统的评审流程。

第一步：切换流程
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第二步：打开评审全流程
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第三步：常用功能
[image: image6.png]EFHIRE
AR





常用功能

【常用功能】：【通用意见录入】、【查看招标文件】、【查看投标文件】、【澄清】、【表决】、【标书比对】、【项目流标】、【扫描件上传】、【评委申请退回】、【报价评分】菜单。
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查看招标文件
招标文件导入成功后，显示招标文件的信息。
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查看投标文件
评标开始后，点击【查看投标文件】，可以查看单位的投标文件。如果评标办法是暗标评审，则暗标部分文件无法查看。
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查看控制价文件
控制价文件导入成功后，显示控制价文件的信息。
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澄清
澄清功能：点击【澄清】菜单，评委组长点击【新增澄清】按钮，页面自动带入澄清标题（可修改），输入澄清内容、回复要求，选择澄清单位、回答期限，澄清相关附件非必传项，按照要求录入完成后点击【确认】按钮即可提交。

工作人员可以对评委发出的澄清进行审核，审核通过后将送至业务系统会员端的投标人处，投标人可以查看并回复该澄清内容，投标人回复完成后所有评委可以查看回复内容和添加评委会意见。
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否决投标
评委组长点击【否决投标】菜单，弹出否决投标页面。选择需要否决的单位、否决投标节点（注意选择正确的否决节点），否决投标理由（也可直接填写理由），点击【确定】按钮即可将单位否决。否决的单位将显示在否决投标单位一览表中。

同时也可以勾选单位后，点击【否决投标】按钮，进行批量否决。
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被否决的单位可以操作【取消否决】功能，进行取消否决操作。（工作人员和评委组长可以进行否决投标/取消否决投标，普通评委只能查看）
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在否决投标单位一览表中，点击【打印否决投标通知书】，可以查看和打印被否决投标的单位情况。
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标书对比
   点击【标书对比】菜单，弹出比对页面，勾选招标文件和所需比对的投标单位，可以在同一个页面中比对文件。点击单位后面的【全屏查看】按钮，能将该页文件放大查看。点击页面右上角的【重新添加单位】按钮，可添加新的单位参与文件的比较。
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表决
评委组长点击【表决】菜单进入页面，输入表决标题和表决内容后，点击【发起表决】按钮来发起表决，所有评委点击【表决详情】进入查看页面，查看表决内容后按照实际情况点击【同意】或【不同意】。
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扫描件上传
点击【扫描件上传】菜单，工作人员和评委组长可以点击【新增附件】来上传附件。

如需删除，勾选附件后，点击【删除附件】按钮即可。

点击【查看】按钮，可以查看上传的附件。

点击【下载】即可下载附件。
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项目流标
【项目流标】查看权限：工作人员和评委组长可以进入此页面查看，普通评委没有此菜单。

【项目流标】操作权限：评委组长才能操作流标功能。
评委组长点击【项目流标】菜单，页面显示标段编号、标段名称、开标时间、招标代理、操作人信息。组长选择流标阶段，输入流标理由后，点击【确定】按钮，即可完成流标。
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流标后可对评委签章页面选择需要展示的集体签章报告和个人签章报告。
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评委申请退回
评标时，如评委需退回重新评审，该评委可以点击常用功能的【评委申请退回】按钮进入页面提交申请，系统默认选定当前环节为退回环节，评委输入申请退回标题和申请退回理由后，点击【发起申请】按钮来申请退回。
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评委组长收到申请后，打开消息提醒，输入审批意见，点击【审核通过】/【审核不通过】按钮进行审核。
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评委组长审核完成后，系统自动发送消息给评委，审核通过的申请，评委点击【知道了】办结事项，然后去申请退回的环节重新打分提交。
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审核不通过的申请，系统自动退回申请，评委修改后可点击【重新申请】来再次申请。
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通用意见录入

评委点击常用功能里的【通用意见录入】按钮进入页面，评委可录入通用意见，限制1000个字符，录入完成后，点击【确定】按钮后即记录成功。也可点击【重置】按钮，重新录入通用意见后再次提交确定。
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评委操作说明

评标准备

评委登录后，选择对应要评审的标段进入，首先进行评标准备，按照要求完成评标准备。
评委回避

评委点击【评委回避】菜单进入页面，页面显示投标单位名称、建设单位名称、代理单位名称。

评委按照实际情况点击功能来选择需要回避/不需要回避，如需回避，点击对应单位后方的【回避】按钮。如无需回避，直接点击页面右上方【提交】按钮即可，如下图：。

若评委选择回避后，则会自动退出评标系统。
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推荐评委负责人

评委点击【推荐评委负责人】菜单进入页面，页面显示所有评委的姓名、所在单位、参与评标次数、评委照片，评委可以按照以上情况来选择所要推荐的评委组长。

系统根据得票数最多为负责人的原则，自动确定最终结果并显示负责人姓名。              

如果无符合条件的推荐结果，则不产生最终结果并提示重新推荐评委负责人，可进行下一轮推荐，直至按照得票数最多原则推荐出负责人。
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智能评审

本环节只介绍智能评审相关功能，其他功能参考【资格评审打分】操作介绍。
主页面展示分析用时、分析项、分析单位数、预计减少人工的数据。

评委进入页面后点击下方【智能分析报告】查看分析结果：报告中简要的显示了项目信息、单位智能评审结果、分析情况说明。
[image: image35.png]o me
HwimR:

.

.

.

.
am:

=
.
.

e e T

=

3

P HTE SR

BHROAT:




[image: image36.png]|

0000 "9

€q20240104F BES IR

FEERERESY, SRUTHERANERR.

MEBKEE
ETT Jeazonsoros
ETTT) Jazonsoron
et o108 w000
it [awee
evan =
BTy o
st oo
PR UEENITIN
L ERARTRMRR
mat
FARER WRER WRRA
1 B ans R — (xi)
s AAE o RERReLRSERARAXTS RO )
b eunmaxrSTIanES (7201
N tmi)
* kil [2 BUZADRSEAEIUNNEAT ST AU (0505]
[ AR ARERY G (2]
= e 2 BEXALRIABNMIAFRGF TSN (19215]
W [ ste )





智能评审-辅助评审

评委进入资格评审打分页面，智能评分点会自动引用智能评审结果。

单位切换：点击单位名称左右的箭头，可以切换单位进行评审。

下拉框单位选择：点击单位名称下拉框，选中某家单位，可以对其进行评审。
一键引用：点击【一键引用】按钮会重新引用智能评审结果，如智能评分点默认为不通过，评委修改为通过，此时一键引用不会再次引用结果。
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一键通过：点击【一键通过】按钮，系统会批量对剩余未打分项进行打分通过。（建议先对不通过的投标单位进行打分）
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剩余全部通过：点击【剩余全部通过】按钮，系统会对未打分单位全部打通过。
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剩余全部不通过：点击【剩余全部不通过】按钮，系统会对未打分单位全部打不通过。
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智能辅助评审详情:点击评审结果后方的按钮（如下图），可以查看当前单位该评分点智能辅助评审的详情。
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页面展示了智能辅助评审的详情，点击【不通过项】按钮，可以只显示不通过的条目。
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  批量引用智能评标结果：点击【批量引用智能评标结果】按钮，系统会自动引用智能评审结果。
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智能评审结果查看：点击单位下方的智能评分点，右侧显示智能分析结果，最右侧的扫面件图片可以放大/缩小等操作，评委可以按照智能评审结果进行参考。

页面中显示了该评分点智能分析结论（通过/不通过），点击【不通过项】按钮，可以只显示不通过的条目。
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查看投标文件：点击【查看投标文件】功能，显示节点树，点击文件目录可以查看该单位的投标文件。
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智能评审-业绩验真

智库助手-智能引导

点击右下角的小机器人，弹出智库助手，页面提示：“您还可以使用以下功能：业绩验真”。
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点击上图中蓝色“业绩验真”字样，弹出数据验真结果页面。
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数据验真结果页面查看
进入页面后，页面左上方可左右切换单位查看各个单位的数据验真结果，点击单位名字展示所有单位的下拉选择框，同时可点击某个单位名称查看该单位的数据验真结果。单位名称后方展示最终验真结果，再后方为：“仅显示存疑项”按钮，点击可以显示存疑的项。
页面分为三大块，左侧模块：最上方对验真可信、验真可疑、无匹配数据的三个结果数据进行了图标注释，下面文字注释了该单位共上传X个业绩材料，其中X个可信，X个存疑 ，X个无匹配数据，文字注释下方显示单位的材料列表文件。

中间模块：展示左侧模块点击的材料列表文件内容 。

右侧模块：展示结构化数据，单位企业业绩里所有的属性，每一个属性的投标响应和能力平台的数据验真进行比对，显示出该属性判定结果，每个属性判定结果均有小图标展示，展示的类型有：信（绿色）、疑（橙色）、无（灰色）。

单位数据验真结果状态展示

可信数据结果展示如下图：
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可疑数据结果展示如下图：
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无匹配结果展示如下图：
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开启【仅显示存疑项】按钮，只显示存疑项。
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点击左边业绩材料，中间模块能查看对应的扫描件。
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点击文档下方相对应的操作，可对文档进行放大、缩小、旋转等操作。
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点击扫描件右上方的全局放大按钮，可放大文件查看。
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智能评标-业绩认可、不认可功能

点击评审因素中的相关业绩评分点，右侧弹出分析结果页面。
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手动认可/不认可：分析结果页面展示两个模块，左边的模块最上方显示智能分析结论、展示评审历史按钮、筛选不通过项按钮，评委可针对业绩例如：中标时间、竣工时间等单个属性进行勾选认可/不认可，同时也点击批量认可按钮。

手动勾选认可/不认可，系统自动保存操作数据。
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开启/关闭“批量认可”按钮，系统自动保存操作数据。
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扫描件图片查看：分析结果右侧模块展示业绩材料的扫描件，可进行放大、缩小、旋转、全局查看。
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评委评审历史记录查看

点击分析结果页面的“评审历史”按钮。
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该功能会在评标结束后，针对评委业绩认可过的数据推送到能力平台，最终评标获取能力平台的数据展示在评审历史记录中。
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打分提交：当前评委全部评审完成后，点击【确认提交】按钮弹出评委评分表，如核对无误，点击页面右上方【确认提交】按钮，即可完成当前步骤的评审。
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清标

多线程清标

评委组长点击【开标清标】按钮进行清标，其他评委无操作权限。
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清单符合性检查

主要检查：（具体以实际规则为准）

与招标文件比是否存在清单多缺项。
与招标文件比是否存在清单项目名称、特征错误。
与招标文件比是否存在清单项目计量单位错误。
与招标文件比是否存在清单项目工程数量错误。
清单单价为零的清单项。
清单偏差一览表
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清单单价为零一览表
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措施项目符合性检查

主要检查：（具体以实际规则为准）

与招标文件比是否存在措施项目多缺项。
与招标文件比是否存在措施项目名称、特征错误。
与招标文件比是否存在措施项目计量单位错误。
与招标文件比是否存在措施项目工程数量错误。
措施单价为零的清单项。
措施项目偏差一览表。
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措施项目单价为零一览表。
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其他项目符合性检查

系统主要检查以下错误：（具体以实际规则为准）
其他项目：暂列金额和专业工程暂估价的金额是否与招标文件一致。
暂列金额明细：多缺项、名称、单位、金额。
暂估材料明细：系统中先不做检查。
专业工程暂估价明细：多缺项、名称、工作内容、金额。
计日工明细：多缺项、名称、数量。
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计算错误检查

系统对各投标单位的投标数据进行检查，分析其中的计算错误，生成计算错误检查一览表，系统主要检查四类错误：（具体以实际规则为准）

综合单价×数量=总价。
基数×费率＝金额 。
各项费用分项之和=各项费用总价。
单位工程总价之和=工程总造价。
人工费+材料费+机械费+管理费+利润＝综合单价。
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取费检查

系统对各投标单位的取费进行检查，分析其中的错误，选择【取费错误记录】将显示所有错误的费率，选择【所有取费记录】将显示单位的所有取费记录。
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清标结果

    该页面显示清标结果，无清标错误的单位在上方显示，存在清标错误的单位在下方显示。点击错误类型下面的错误条数，可显示该单位的错误明细。
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标书雷同性分析
标书特征码

显示文件制作时间、文件制作机器码、文件创建标识码、加密锁号、上传时间、上传投标文件IP。
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特征码比对
显示文件制作机器码、文件创建标识码一致、加密锁号一致、文件制作时间一致、上传投标文件IP的信息。
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经济标错误雷同性分析
比对出相同清标错误的单位，点击“具有相似错误”，能查看两家单位相应的符合性错误。
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清单比对
选择单位、检查项，输入差额率，点击【开始检查】，可以根据设置的检查因素来比对出清单。

检查项包括：综合单价、人工费、机械费、材料费、管理费。
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初步评审

资格评审打分
搜索：左上角搜索框中输入对应的单位名称，可以进行搜索单位。

行列转换：点击【行列转换】按钮，可以将投标单位和评分点进行转换显示。
一键通过：评审时，评委可以点击右上角的【一键通过】按钮，进行全部通过打分。

打分提交：评委评审后或一键通过后系统会自动保存打分数据，在该评委全部评审完成后，点击【确认提交】按钮即可完成当前步骤评审。
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细致打分：点击右上角的【细致打分】按钮进入细致打分页面，页面左侧模块上方展示所有投标单位，按照顺序排序，自动判定未评审数据。页面左侧模块下方展示所有评分点以及评审打分功能。左上角可对单位进行搜索。点击左上角单位名称后面的【上下转换】按钮。可以调换投标单位和评分点名称的位置。
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一键通过：点击左上角的【一键通过】按钮，所有未评审的评分点都显示“已通过”，且评审结果自动保存成功。
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按单位打分：点击左上角的投标单位，下方可对该单位下的所有评分点进行打分，当单位或评分点过多时，系统会分页显示。
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按评分点打分：左上角显示所有评分点，点击某个评分点名称，页面左下角显示所有需评审的单位，在该模式下可对该评分点下所有单位进行评审。

[image: image86.png]Qo EFee

FFARER

EtEfaE

EiEitaE2

FEiETEs

fi v

(1] Mteafu1

(2] Msteafu2

(3] Misteafus

[4] Msteafua

(5] Misteafus

<E]> Ki-ﬁétS%

RIGERIRYRY R R RIS HBHRS SRS ER





打分后可点击[image: image87.png]


按钮，进行评审意见录入。
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细致打分页面，点击评分点后，右边模块左侧展示投标文件目录，默认展示该评分点跳转的投标文件节点，点击【展示所有】按钮，显示该投标单位的所有投标文件节点。点击【展示当前】按钮，展示评分点跳转的文件目录。
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资格评审打分汇总

评委组长和工作人员才有权限进行汇总操作。

该页面会显示当前所有单位的评审情况，评委未打分完成，页面会根据打分进度显示每个评委的打分情况。
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退回重评：评委打分提交后（未最终汇总），组长可以选择评委后，点击【退回重评】按钮退回选中评委的打分，打分被退回后评委可以重新修改打分并提交。

汇总：当所有评委完成评审（打分进度均显示“评分完成”），评委组长可以点击【确定】按钮，汇总评审结果。

注：在页面下方有打分校验，如有统一分的评分点没有打成统一分系统会有提示，且不能汇总。
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查看打分明细-按评分点汇总：点击评分点名称、投标单位名称、某单位某评分点来查看具体评审结果。
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   查看打分明细-按评委汇总：点击单位名称、评委姓名来查看具体评审结果。
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响应性打分

操作方式同资格评审打分。

响应性打分汇总

操作方式同资格评审打分汇总。

形式评审打分

操作方式同资格评审打分。

形式评审打分汇总

操作方式同资格评审打分汇总。
标价比较表

页面显示参与基准值计算的有效单位及正在参与评审的投标单位的投标价格明细。

评委组长点击【重新生成标价比较表】按钮可以重新刷新当前单位的价格明细，普通评委只能查看。

评委组长点击【修改】按钮可以修改评审价格，普通评委只能查看。
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详细评审

投标报价分析

页面显示各投标单位的价格明细。
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页面显示单位工程费分析表，点击【重新分析】按钮，可以重新分析数据。
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清单价格分析

选择分析基准值，点击【开始分析】按钮，分析清单。基准值重新选择后，点击【重新分析】按钮，可以重新分析，点击上方列表清单，可以在下方查看具体清单明细。
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点击【报价合理分析】按钮可以查看报价合理分析，参数按照实际要求可以设定。
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点击【选定清单分析】可以选择清单进行分析，，参数按照实际要求可以设定。
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点击【打印】按钮，可以打印分析出来的报表。

措施项目分析
页面显示各单位的措施项目比较表。
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措施项目一分析查看。
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措施项目二分析查看。
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经济标打分

经济标打分是自动算分，经济标评委需要对自动算分进行确认。

完整打分页面显示单位自动得分结果，如下图：
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点击右上角的细致打分按钮，按单位打分查看：
点击左下角评分点名称，右侧显示本单位的基准值计算过程、扣分计算过程、最终得分、报价分析结果。
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按评分点打分：点击【上下转换】按钮，评分点在上，投标单位在下的方式显示。
点击左下角投标单位，右侧显示本单位的基准值计算过程、扣分计算过程、最终得分、报价分析结果。
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评委得分确认后，点击【确认提交】按钮，弹出经济标评审评分表，确认无误后点击【确定提交】即可。
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经济标打分汇总
评委组长和工作人员才有权限进行汇总操作。

该页面会显示当前所有单位的评审情况，评委未打分完成，页面会根据打分进度显示每个评委的打分情况。
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退回重评：评委打分提交后（未最终汇总），组长可以选择评委后，点击【退回重评】按钮退回选中评委的打分，打分被退回后评委可以重新修改打分并提交。

汇总：当所有评委完成评审（打分进度均显示“评分完成”），评委组长可以点击【确定】按钮，汇总评审结果。

注：在页面下方有打分校验，如有统一分的评分点没有打成统一分系统会有提示，且不能汇总。

[image: image112.png]THFRRITHERS (&) LR

02 FFyEES v

S 1RHRERAT BRER

=2
A
o
L

:

01 SHRERITMEE v
9 m- 100% FHsAEER)
3




 查看打分明细-按评分点汇总：点击评分点名称、投标单位名称、某单位某评分点来查看具体评审结果。
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   查看打分明细-按评委汇总：点击单位名称、评委姓名来查看具体评审结果。
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技术标打分

技术标评委评审技术标时，页面默认按照完整打分模式进行打分。

行列转换：点击【行列转换】按钮，可以将投标单位和评分点进行转换显示。

搜索：左上角搜索框中输入对应的单位名称，可以进行搜索单位。

打分提交：评委打完分完成之后，系统会自动保存打分数据，评委点击右上角的【确认提交】按钮，可提交打分数据。当存在单位未进行打分时，点击【确认提交】按钮时，页面提示“尚有单位未提交打分！”。
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细致打分：评委点击右上角的【细致打分】按钮，页面显示细致打分页面，默认按照单位打分模式。评委点击【上下转换】按钮，转换单位与评分点，切换成评分点打分模式。点击【上一页】、【下一页】可以进行评分点和单位的翻页查看。左上角可对单位进行搜索。    

打分提交：评委打分完成后，可点击右上角的【确认提交】按钮进行提交。当存在单位未进行打分时，点击【确认提交】按钮时，页面提示“尚有单位未提交打分！”。
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细致打分页面：点击单位可查看对应的投标文件，点击评分点名称展示当前评分点所设置的投标文件标书跳转的地址（如设置）。点击【展示所有】按钮，可展示该单位的所有投标文件节点，【展示所有】和【展示当前】按钮可来回切换查看。

若技术标评审设置开启暗标，则投标文件处只展示技术标节点的文件，且不显示投标单位名称。
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打分提交：评委打分完成后，可点击右上角的【确认提交】按钮进行提交。当存在单位未进行打分时，点击【确认提交】按钮时，页面提示“尚有单位未提交打分！”。
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如果技术标设置了暗标，则打分时单位名称以暗标编号的形式展示。
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评委打分完毕后，可点击打分框后面的[image: image126.png]


按钮，对存打分数据进行评审意见的录入。若技术标开启了暗标，则该页面的投标单位名称以暗标编号的形式展示。
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评分完成后点击【确认提交】按钮，弹出提醒确认的提示，点击确定后弹出评委打分情况，确认无误后可以点击【确定提交】按钮，提交后不能再做修改。
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技术标汇总

评委组长和工作人员才有权限进行汇总操作。
该该页面会显示当前所有单位的评审情况，评委未打分完成，页面会根据打分进度显示每个评委的打分情况。
退回重评：评委打分提交后（未最终汇总），组长可以选择评委后，点击【退回重评】按钮退回选中评委的打分，打分被退回后评委可以重新修改打分并提交。

汇总：当所有评委完成评审（打分进度均显示“评分完成”），评委组长可以点击【确定】按钮，汇总评审结果。

注：在页面下方有打分校验，如有统一分的评分点没有打成统一分系统会有提示，且不能汇总。
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查看打分明细-按评分点汇总：点击评分点名称、投标单位名称、某单位某评分点来查看具体评审结果。
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   查看打分明细-按评委汇总：点击单位名称、评委姓名来查看具体评审结果。
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综合标打分

    操作同技术标打分。
综合标打分汇总
操作同技术标打分汇总
其他标打分

    操作同技术标打分。
其他标打分汇总

操作同技术标打分汇总。

评标结果

最终排名

页面显示投标单位各评审环节的分数及最终得分。

评委组长点击【汇总排名】进行各单位分数及排名数据的汇总。汇总排名后出现【保存中标候选人】按钮。

暗标情况下，评标结束后该页面可以点击【查看暗标编号】功能，查看投标单位对应的暗标编号。
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暗标情况下，点击【查看暗标编号】按钮，如下图：
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组长有修改排名权限，可以修改单位的分数、排名、并录入修改理由。
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组长点击推荐中标候选人下拉框可以选择单位的候选人排名，同一排名只能选择一个单位，选择完成后点击【保存中标候选人】按钮即可保存中标候选人。
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保存完中标候选人之后，评委组长点击【确认】按钮，即完成当前操作，不可再进行数据修改。
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点击【打印】按钮可查看最终排名数据。
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评委签章

页面显示评标过程中评委所有需要签章的报表。
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点击各报告名称后面的【查看】按钮生成报表，点击报表左上角【点击签章】按钮，可以进行单个报表的签章操作。
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点击【批量签章】按钮，可以快速进行批量签章，点击【开始】按钮开始批量签章。
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点击【签章详情】按钮，评委组长可查看各评委报表的签章完成情况。
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若评委存在异议，无需签章时，评委点击【不同意见】按钮，可录入理由进行【提交】。
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评标结束

评委组长点击【评标结束】按钮，确认后整个评标流程结束。
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评标报告
评标结束后，可查看各评审环节的个人打分表、汇总表及评标报告。

点击【批量打印】按钮可对选定的报表进行打印。
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点击【异常情况】按钮可对评标的异常情况进行记录，评委组长有编辑记录权限，普通评委只可查看。
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点击【标后数据下载】按钮，可对评标报告（包含个人表、汇总表、评标报告等）、招标文件（澄清文件）、控制价文件、投标文件进行下载。
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国泰新点软件股份有限公司


地址：张家港市杨舍镇江帆路8号（http://www.epoint.com.cn）


电话：0512-58188000传真：0512-58132373

















国泰新点软件股份有限公司0512-58188000      
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